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1. Introduzione

II presente documento ha lo scopo di illustrare, le modalita operative di compilazione e spedizione delle
domande a valere su Decreto Direttoriale n.14 del 14/04/2022 - Riparto delle risorse per lannualita 2021 per il
finanziamento delle attivita di formazione nell’esercizio dell’apprendistato.

La presentazione delle istanze di finanziamento assolve il processo di dematerializzazione messo in atto dalla
Regione Campania. Cio comporta che, il modulo definitivo della domanda, firmato digitalmente, dovra essere
direttamente allegato e inviato all' Amministrazione utilizzando le funzionalita disponibili a sistema e descritte

nel presente manuale.

A tale fine si raccomanda quindi, prima di ricorrere al Servizio Assistenza, una attenta lettura del Manuale
Utente.

In caso di necessita, i contatti del Servizio Assistenza sono indicati nella relativa sezione nella piattaforma

apprendistato all’indirizzo: (http://www.apprendistatoregionecampania.it/ ).

Si specifica che la presentazione delle istanze sara attiva dalle ore 10:00 del 11/03/2024 e fino
all'esaurimento delle risorse disponibili.
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2. Accesso Al Sistema

Il portale messo a disposizione alle aziende permettera alle stesse di effettuare le presentazioni delle domande
relative ai diversi AVVISL

Il portale dedicato e raggiungibile all’ URL http://www.apprendistatoregionecampania.it/

L’accesso e disponibile cliccando sulla sezione “Avvisi” della piattaforma, come da figura indicato dalla freccia:

Benvenuto nel portale delfofierta formativa e per la gestione dei contratti di Apprendistato della Regione
Campania
Ariicolazione del contratto di apprendistato nella Regions Campania

« 1 livello
Apprendistato per la qualifica professionale o diploma professionale
+ 2° livello
Apprendistato professionalizzante
« 3 livello
Apprendistalo di Alta Formazione/Ricerca e per il praticantato ai fini dell'accesso alle professioni
ordinistiche

PP DI
DELLA/REGIONE CAMPANIA

Questo portale rispetta le Norme UE 2016/679 (GDPR), entrate in vigore il 24/05/2018 in materia di protezione dei dati personali.

—— ULTIME NEWS — B R
AVVISO DECRETO DIRIGENZIALE N. 1094/2018 SI Chiusura Finestra Temporale Avvisi D.D. N. 1094/2018 Decreto Dirigenziale n. 642 del 29/06/2020
COMUNICA CHE | CONTROLLI SUI RENDICONTI DEI Apprendistato Alta Formazione E Per Diploma E AWVISO Dato I'elevato numero di richieste di chiarimenti AVVISG PUBBLICO. OFFERTA FORMATIVA E INCENTIVI
PROGETTI DI CUI AL SUINDICATO AVVISO Qualifica Professionale sulle MODALITA DI ACCENSIONE DEI C/C DEDICATI , $i OCCUPAZIONALI PER | CONTRATTI DI APPRENDISTATO
precisa che & possibile aprire pit ¢/c dedicati per ogni PROFESSIONALIZZANTE. D.D. N. 1094_2018. D.D. N.

SARANNO EFFETTUATI DAL STP AVELLINO AVVISO Con | Decretl n. 64 ¢ n. 65 del 11/02/2021 & stata singolo codice ufficio oppure, in alternativa, un conto 1254_2019. APPROVAZIONE FORMAT ATTO DI

disposta la chiusura dei due Avvisi di cui ai decreti corrente dedicato - distinte per decreto di ammissione a CONCESSIONE E PIANO FINANZIARIO.

1336/2019 & 1337/2019 finanziamento - che assicurl la codifica separata dei singoli Jecreto Diriqenziale n. 642 del 29,06.2030 pdf

Codici ufficio, a garanzia della tracciabilita dei flussi
finanziari ai sensi della L n. 136/2010. e 5. mm.ii

Osservatorio Apprendistato > Assessorato Formazione > Assessoralo Lavoro > Entl Biaterall

Reglone Campania (Codice Fiscale 800.119.906.39) Sede Centro Direzionale Isola AG +30 081 796 6111

Figura 1 - Portale dell’offerta formativa e per la gestione dei contratti di Apprendistato della Regione Campania

Si presentera la seguente schermata:

Awvisi

stituzioni formative accreditate dalla regions campania

Accesso al Bando

Cliccare il pulsante “Avvisi” per accedere alla sezione. Si aprira una nuova scheda come da figura:
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FORMAZIONE SULL'APPRENDISTATO

Richiedi registrazione

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/679, consento al trattamento dei dati personali da parte del Titolare sopra indicato, secondo le modalita e nei limiti di cui all' informativa "ALLEGATO A" del D.D. 33
del 26/06/2018.

Invia richiesta

Figura 2 - Sistema di Gestione Avvisi Apprendistato Regione Campania

Il Sistema di Gestione Avvisi Apprendistato Regione Campania e altrimenti raggiungibile mediante link
diretto all'indirizzo: http://www.formazione.apprendistatoregionecampania.it/

Per poter accedere all'applicazione, &€ necessaria una preventiva richiesta di invio credenziali, mediante la
funzione presente in Figura 2.

Se si & gia in possesso di credenziali, perché utilizzate su precedenti bandi, le stesse se ancora attive, posso
essere utilizzate per presentare domande su questo Avviso.

Il richiedente dovra inserire obbligatoriamente tutte le informazioni presenti in maschera, infine acconsentire
al trattamento dei dati personali, spuntando la casella “ Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, consento
al trattamento dei dati personali da parte del Titolare sopra indicato, secondo le modalita e nei limiti di cui all” informativa
"ALLEGATO A" del D.D. 33 del 26/06/2018”, ed infine inviare la Richiesta, mediante apposita funzione.

Al salvataggio dei dati (funzione “Invia Richiesta”) sara inviata un‘e-mail all'indirizzo PEC indicato,
contenente la password generata automaticamente dal sistema.

Una volta ricevute le credenziali sulla PEC, cliccare sul link “ACCEDI” evidenziato nell'immagine ed inserire
le credenziali fornite.

DDOMANDE FREQUENTI

REGIONE CAMPANIA
FORMAZIONE SULL'APPRENDISTATO

Accedi

[etest.com

Figura 3 - Accesso al Sistema di Gestione Avvisi Apprendistato Regione Campania

L’applicazione in fase di autenticazione effettua le verifiche di validita di account e password (al primo accesso
sara richiesto di modificare la password con la funzione di “Cambio Password).
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3. Compilazione delle istanze

Dopo aver effettuato 1'accesso, 'utente si trovera all'interno della seguente schermata:

Se si hanno difficoltd, consultare 1a guida al sepuente link

seleziona il tipo di formazione per la domanda

Seleziona... v & Ricarica

Da questa pagina sara necessario selezionare la voce “Apprendistato Professionalizzante”.

Una volta selezionato si atterrera sulla seguente schermata:

Se si hanno difficoltd. consultare la guida al seg

Seleziona il tipo di formazione per la domanda

Apprendistato professionalizzante 2

Verifica presanza apprendista in piattaforma

CF apprendista

+ Controlla Codice Fiscale

vai all'avviso

id & Impresa ¢ Agenzia Formativa ¢ Creato il & Complerato il &

Azioni

vory E3E 00D

Da questa sezione e possibile controllare la presenza dell’apprendista oggetto di istanza sulla piattaforma
REGIONE CAMPANIA OSSERVATORIO SULL'APPRENDISTATO
(http://www.apprendistatoregionecampania.it/).

Prima di iniziare la compilazione la domanda controllare l'effettiva presenza dell/degli apprendista/i nella
sezione apposita, per verificare che effettivamente esistano comunicazioni afferenti allo/agli stessi apprendisti
e che le relative comunicazioni siano state concluse correttamente. Se l'apprendista non e presente nella
piattaforma “comunicazioni”, non sara possibile effettuare la domanda

Una volta effettuali i controlli, occorrera cliccare su “Vai all'avviso” per incominciare la compilazione
dell’istanza.

Se si hanno difficoltd. consultare la guida al seguente link

seleziona il tipo di formazione per la domanda

Apprendistato professionalizzante 4

Verifica presenza apprendista in piattaforma

CF apprendista

val airavviso —

id Impresa & Agenzia Formativa & Creato il & Completato il &

N

~ controlla Codice Fiscale

Azioni

& 1345 NETCOM ENGINEERING S.P.A. Netcom formazione 07.02.2024 11:48 08.02.2024 14:51 =

@ |+
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Nella prossima schermata sara necessario selezionare Decreto Direttoriale n.14 del 14/04/2022

Se si hanno difficolta, consultare la guida al seguente link

# Torna alla lista delle domande

B Altre operazioni per la domanda

Impresa Agenzia Formativa Dati Apprendista Riepilogo Dati

Asse lll “Istruzione e Formazione® / Finanziamento Formazione

Obiettivo specifico 15, RA 10.6, azione 10.6.2 * Azioni formative professionalizzanti connesse con i fabbisogni dei sistemi produttivi locali, e in particolare rafforzamento degli IFTS, e dei Poli tecnico professionali in una logica di
integrazione e continuita con I'istruzione e la formazione professionale iniziale e in stretta connessione con i fabbisogni espressi dal tessuto produttivo.

Asse | “Occupazione” / Finanziamento Formazione + Incentivo Occupazione

co 2, azione 8.1.1 “Realizzazione di misure di politica attiva a favore dei giovani destinatari assunti con contratto di apprendistate e di incentivi alle imprese, finalizzaui alla wasformazione del contratto di
coniratio a tempo indeterminato con particolare attenzione ai settori che offrono maggiori prospettive di crescita (ad es.: green economy, blue economy, serv
del patrrimonio culturale, ICT).

®) Decreto Direttoriale n.14 del 14/04/2022

i alla persona, servizi socio-sanitari, valorizzazione

Riparto delle risorse per I'annualita 2021 per il finanziamento delle attivita di formazione nell'esercizio dell'apprendistato

- Avanu

)

Ed infine cliccare su “Avanti”

Se s1 hanno difficolta, consultare la guida al sezuente link

# Torna alla lista delle domande | Altre operazioni per la domanda

istato Profession

Impresa Agenzia Formativa Dati Apprendista Riepilogo Dati

Asse |Il “Istruzione e Formazione* / Finanziamento Formazione

Obiewtivo specifico 15, RA 10.6, azione 10.6.2 “ Azioni formative professionalizzanti connesse con i fabbisogni dei sistemi produttivi locali, e in particolare rafforzamento degli IFTS, e dei Poli tecnico professionali in una logica di
integrazione e continuita con I'istruzione e la formazione professionale iniziale e in stretta connessione con | fabbisogni espressi dal tessuto produttivo,

Asse | “Occupazione” / Finanziamento Formazione + Incentivo Occupazione
Obiettivo specifico 2, azione 8.1.1 “Realizzazione di misure di politica autiva a favore dei giovani destinatari assunti con contratio di apprendistate e di incentivi alle imprese, finalizzau alla wrasformazione del contrauo di

apprendistato in contratto a tempo indeterminato con particolare attenzione ai settori che offrono maggiori prospettive di crescita (ad es.: green economy, blue economy, servizi alla persona, servizi socio sanitari, valorizzazione
del patrimonio culturale, ICT).

®) Decreto Direttoriale n.14 del 14/04/2022

Riparto delle risorse per I'annualita 2021 per il finanziamento delle attivita di formazione nell'esercizio dell'apprendistato

) |+
k

Dalla prossima schermata si inseriscono i Dati impresa e Legale rappresentante:

Obiettivo Agenzia Formativa Dati Apprendista Riepilogo Dati
Dati Rappresentante Legale

Nome Cognome *

Comune di Nascita * 1. Luogo Nascita Estero?
Data di Nascita * = an .| 1 via

CAP

comune di Residenza e Via, Civico *

CAP * Codice Fiscale *
Telefono ¢

Dati Impresa

Denominazione/Ragione Sociale Codice Fiscale/P.iva *

Forma giuridica * Dimensione *

Comune * . Via, Civico *

CAP Fax

Matricola/Codice Inps * Codice Inail *

Telefono * Cellulare *

PEC Email *

« Indietro - Avanti
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I dati per il legale rappresentate sono:

e Nome

o Cognome

e Comune di Nascita

e Data di Nascita

e Via

e Cap

e Comune di residenza
o Cap

e Via, Numewro Civico
e CAP

e Codice Fiscale

e Telefono

I dati per I'Impresa Sono rappresentate sono:

¢ Denominazione (data automaticamente in base ai dati di registrazione)
¢ Forma Giuridica

e  Codice Fiscale/P.IVA

e Dimensione

e Comune

e Via, Numero civico

e CAP

e Fax

e  Matricola/Codice INPS

e Codice Inail

e Telefono

o Cellulare

e Email

e PEC (data automaticamente in base ai dati di registrazione)

ATTENZIONE: i dati contrassegnati da asterisco sono obbligatori.

REGIONE CAMPANIA
|

In questa fase il sistema verifica se l'azienda e censita sulla piattaforma REGIONE CAMPANIA
OSSERVATORIO SULL'APPRENDISTATO (http://www.apprendistatoregionecampania.it/). In caso
negativo il sistema restituira un messaggio di errore e non sara possibile proseguire con la generazione

della domanda.

Una volta inseriti tutti i dati cliccare su “Avanti”
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Dalla prossima schermata si inseriscono i Dati Agenzia Formativa:

Obiettivo Impresa Dati Apprendista Riepilogo Dati

Dati Agenzia Formativa

Denominazione Codice Fiscale/Piva

Nome Rappresentante © r " Cognome Rappresentante

Codice Fiscale Rappresentante

Matricola/Codice INPS © Codice Inail *

Codice Accreditamento Telefono *

Cellulare ¢ PEC

Indirizzo Legale

Comune f . Via, Civico ¢

Email *

CAF Telefono
Fax

spuntare la casella se Findirizzo di svolgimento & lo stess

Indirizzo di svolgimento

Comune f . via, Civico r
CAP [ Telefono * 8
Fax
« Indietro = Avanti

I dati da Inserire sono:
Dati Agenzia formativa

¢ Denominazione

e Codice Fiscale/P.IVA

¢ Nome Legale rappresentante

e Cognome Legale rappresentante
¢ Codice Fiscale Legale Rappresentante
e  Matricola/Codice INPS

e Codice Inail

e Codice Accreditamento

e Telefono

e Cellulare

¢ Email

L] PEC

Indirizzo Legale

e Comune

e Via, Numero Civico
e CAP

o Telefono

e Fax

Indirizzo di Svolgimento

e Comune

Pagina | 7
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Dalla prossima schermata si inseriscono i Dati Apprendisti:

# Torna alla lista delle domande

Modifica Domanda I1d 1345 - Apprendistato Professionalizzante

S ——

B Alue operazioni per la domanda

Obiettivo Impresa Agenzia Formativa eERENIICIGIESER Riepilogo Dati

Numero Apprendisti

Codice Fiscale *

Cognome *

Data di Nascita

Luogo Nascita

Comune Residenza *

Telefono *

Email *

Livello istruzione *

Selezionare annualita *

Seleziona... =

Numero ore formazione on the job

+ Indietro

Nome ¢
Sesso ¥ Seleziona... ~

Data di Assunzione

Luogo Nascita Estero?

Via, Civico

Cellulare *

Disabile? ®

Durata contratto in mesi *

Numero ore formazione di base/trasversale

- Avantl

La prima azione da effettuare ¢ selezionare il numero di apprendisti oggetto di domanda.

Per selezionare il numero di apprendisti utilizzare la sezione “Numero di Apprendisti”

# Torna alla lisia delle domande

B Alure operazioni per la domanda

L

Modifica Domanda Id 1345 - Apprendistaio Professionalizzante

Obiettivo Impresa Agenzia Formativa DEUENIEILINEY Riepilogo Dati

Numero Apprendisti

E c——

Apprendista 1

Codice Fiscale *

Cognome *

Data di Nascita *

Luogo Nascita

Comune Residenza *

Telefono *

Email *

Livello istruzione * Seleziona

Selezionare annualita *

Numero ore formazione on the job *

+ Indietro

Nome
Sesso ¢ Seleziona...  ~

Data di Assunzione

Luogo Nascita Estero?

Via, Civico

Cellulare *

Disabile? *

Durata contratco in mesi ©

Numero ore formazione di base/trasversale

- Avanul
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ATTENZIONE: Per OGNI apprendista vengono effettuati i seguenti controlli:

Codice Fiscale apprendista: In questa fase il sistema verifica 'apprendista ¢ censito sulla piattaforma
REGIONE CAMPANIA OSSERVATORIO SULL'APPRENDISTATO. In caso negativo il sistema restituira
un messaggio di errore e non sara possibile proseguire con la generazione della domanda.

Data assunzione: In questa fase il sistema verifica che la data di assunzione sia nell’anno 2023, inoltre il
sistema verifica che la data di assunzione sia coerente con quella comunicata sulla piattaforma REGIONE
CAMPANIA OSSERVATORIO SULL'APPRENDISTATO. In caso negativo il sistema restituira un
messaggio di errore e non sara possibile proseguire con la generazione della domanda.

I dati da inserire per ogni apprendista sono:

e  Codice Fiscale

e Nome

o Cognome

e Sesso

e Data di nascita

e Data assunzione

¢ Luogo di nascita

e Comune di residenza
e Via, Numero Civico
e Telefono

e Cellulare

e Email

e Titolo di studio

e Durata contratto in mesi

¢ Numero ore di formazione on the job

ATTENZIONE: Sara possibile selezionare solo la Prina Annualita

Una volta inseriti tutti i dati cliccare su “Avanti”

Si atterrera sulla pagina di riepilogo dati in cui sara possibile visualizzare il resoconto delle informazioni
precedentemente inserite.

Da questa sezione sara possibile generare la domanda.

ATTENZIONE!
Dopo aver generato la domanda, sara necessario caricare | documenti richiesti utilizzando I'apposita funzionalita accessibile dalla sezione DOMANDE REGISTRATE.

5

Conferma dati e genera domanda
Indietro
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4. Invio delle istanze

Dopo aver salvato la pratica, si ritorna alla schermata di domande registrate, in cui & possibile aggiungere
una nuova domanda oppure modificare quella appena creata (se non ancora conclusa).

Nella colonna azioni sono presenti tre pulsanti:
1) Il primo permette di accedere ai documenti generati e salvati in piattaforma
2) Il secondo permette di accedere alla modifica dei dati inseriti

3) Il terzo permette di effettuare le operazioni aggiuntive che portano al completamento della pratica

Se si hanno difficoltd. consultare la guida al seguente link

Seleziona il tipo di formazione per la domanda

[Apprendisram professionalizzante v

Verifica presenza apprendista in piattaforma

CF apprendista

+ Controlla Codice Fiscale

vai all'avviso

id 2 Impresa ¢ Agenzia Formativa ¢ Creato il ¢ Completato il <
Azioni
a R 7 o+
vory 0 D

Da questa pagina e necessario cliccare su “Vedi documenti Generati”.

Se si hanno difficoltd. consultare la guida al seguente link

Seleziona il tipo di formazione per la domanda

[Apprendisram professionalizzante v

Verifica presenza apprendista in piattaforma

CF apprendista

+ Controlla Codice Fiscale

vai all'avviso

Domande registrate

id 2 Impresa ¢ Agenzia Formativa ¢ Creato il ¢ Completato il <
A
a R 7 +
aorn FRE [ D ax3

Da questa sezione e possibile scaricare la domanda generata per firmarla.

Per completare l'istanza occorre cliccare sul terzo pulsante:

Pagina | 10
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Se si hanno difficolta. consultare la guida al seguente link

Seleziona il tipo di formazione per la domanda

[Apprendis[a\a professionalizzante

Verifica presenza apprendista in piattaforma

CF apprendista

+ Controlla Codice Fiscale

Vai allavviso

Domande registrate

Creato il & Completato il &

Agenzia Formativa &

Id & Impresa &

- I I I I L mlwl+
(1of 1) [1] 10 v |

L’utente si ritovera nella seguente schermata

v

Operazioni Domanda - id 1345

& Vai all'avviso
Riepilogo

@ Impresa compare nell’elenco degli enti accreditati v

@ Turti gli apprendisti accreditati «

® Domanda firmata digitalmente dal legale rappresentante dell'azienda e dell'agenzia %

Prossima operazione

2 A

=

Documento

+ Carica documento di riconoscimento legale rappresentante

+ Carica altro documento

Per completare il bando € necessario:

1) Caricare documento di riconoscimento del rappresentante legale dell'impresa;
2) Caricare l'allegato creato precedentemente, firmato digitalmente dal legale rappresentante
dell'impresa;

3) Confermare il bando.

In questa sezione e presente anche un pannello “Altre Operazioni”, in cui, prima di confermare il bando, e

possibile rimuovere i documenti di riconoscimento e la domanda firmata.

Dopo aver completato tutte le operazioni, cliccare su “Conferma Bando”

=3
Esanmmns

® Impresa compare nell’elenco degli enti accreditati |+

ditati |~

® Tutti gli apprendisti ac

® Domanda firmara digi dal lagale rappr fell'azienda @ dell'agenzia  +

Prossima operazione

© conterma pomanes
Altre Operazioni

|_ | 11
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Alla fine, Confermare:

# Torna alla lista delle domande |

Operazioni Domanda - id 1345

 vai alravviso

® Impresa compare nell'elenco degli enti accreditati|

@ Tutti gli apprendisti accreditati v

| dal legale r dell'azienda e dell'agenzia  +

@ Domanda firmata digi

Prossima operazione Conferma
1 2 4 Sei sicuro di voler confermare la domanda?
Documento legale rappresentante | Documento legale rappresentante age
@ Conferma Domanda ‘ o Confgrma | « Annulla

Altre Operazioni

+ Carica altro documento

Per assicurarsi che la domanda sia stata confermata correttamente, controllare che sia chiuso il lucchetto a

sinistra dell’id della domanda,:

Vai all’avviso

Id <
——

& 1345 B

Inoltre, e possibile verificare la ricevuta cliccando il “primo pulsante” della colonna “Azioni”.

Se si hanno difficolta. consultare la guida al seguente link

Seleziona il tipo di formazione per la domanda

[Apprendis[am professionalizzante

Verifica presenza apprendista in piattaforma

CF apprendista

+ Controlla Codice Fiscale

Vai allavviso

Domande registrate

id & Impresa & Agenzia Formativa & Creato il & Complerato il &

- I I I
(1of1) [1] 110 v |
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Unione Europea Q MINISTERD el LWORO [REGIONE CAMPANIA|

RICEVUTA:

B IV,

Unione Eumopaa {J TR e L RECAN T CANPANTA,

Decreto Direttoniale n. 14 del 14/04°2022

Riparto delle risorse per "annualita 2021 per il finanziamento delle attivita di formazione nell’esercizio
dell’apprendistato

RICEVUTA GENERATA PER IL BANDO

Codice Fiscale LR Impresa

Codice Fiscale LR Agenzia Formativa
Numero apprendisti
Drata
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