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1. Introduzione 

Il presente documento ha lo scopo di illustrare, le modalità operative di compilazione e spedizione delle 

domande a valere su Decreto Direttoriale n.14 del 14/04/2022 - Riparto delle risorse per l’annualità 2021 per il 

finanziamento delle attività di formazione nell’esercizio dell’apprendistato. 

La presentazione delle istanze di finanziamento assolve il processo di dematerializzazione messo in atto dalla 

Regione Campania. Ciò comporta che, il modulo definitivo della domanda, firmato digitalmente, dovrà essere 

direttamente allegato e inviato all'Amministrazione utilizzando le funzionalità disponibili a sistema e descritte 

nel presente manuale.  

A tale fine si raccomanda quindi, prima di ricorrere al Servizio Assistenza, una attenta lettura del Manuale 

Utente. 

In caso di necessità, i contatti del Servizio Assistenza sono indicati nella relativa sezione nella piattaforma 

apprendistato all’indirizzo: (http://www.apprendistatoregionecampania.it/ ). 

 

 

Si specifica che la presentazione delle istanze sarà attiva dalle ore 10:00 del 11/03/2024 e fino 

all'esaurimento delle risorse disponibili. 

 

 

 

http://www.apprendistatoregionecampania.it/
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2. Accesso Al Sistema 

Il portale messo a disposizione alle aziende permetterà alle stesse di effettuare le presentazioni delle domande 

relative ai diversi AVVISI.  

Il portale dedicato è raggiungibile all’ URL http://www.apprendistatoregionecampania.it/  

L’accesso è disponibile cliccando sulla sezione “Avvisi” della piattaforma, come da figura indicato dalla freccia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si presenterà la seguente schermata: 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare il pulsante “Avvisi” per accedere alla sezione. Si aprirà una nuova scheda come da figura: 

 Figura 1 - Portale dell'offerta formativa e per la gestione dei contratti di Apprendistato della Regione Campania 

http://www.apprendistatoregionecampania.it/
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Figura 2 - Sistema di Gestione Avvisi Apprendistato Regione Campania 

 

Il Sistema di Gestione Avvisi Apprendistato Regione Campania è altrimenti raggiungibile mediante link 

diretto all’indirizzo:  http://www.formazione.apprendistatoregionecampania.it/  

Per poter accedere all’applicazione, è necessaria una preventiva richiesta di invio credenziali, mediante la 

funzione presente in Figura 2. 

Se si è già in possesso di credenziali, perché utilizzate su precedenti bandi, le stesse se ancora attive, posso 

essere utilizzate per presentare domande su questo Avviso. 

Il richiedente dovrà inserire obbligatoriamente tutte le informazioni presenti in maschera, infine acconsentire 

al trattamento dei dati personali, spuntando la casella “Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/679, consento 

al trattamento dei dati personali da parte del Titolare sopra indicato, secondo le modalità e nei limiti di cui all' informativa 

"ALLEGATO A" del D.D. 33 del 26/06/2018”, ed infine inviare la Richiesta, mediante apposita funzione. 

Al salvataggio dei dati (funzione “Invia Richiesta”) sarà inviata un’e-mail all’indirizzo PEC indicato, 

contenente la password generata automaticamente dal sistema. 

Una volta ricevute le credenziali sulla PEC, cliccare sul link “ACCEDI” evidenziato nell’immagine ed inserire 

le credenziali fornite. 

 

 

Figura 3 - Accesso al Sistema di Gestione Avvisi Apprendistato Regione Campania 

 

L’applicazione in fase di autenticazione effettua le verifiche di validità di account e password (al primo accesso 

sarà richiesto di modificare la password con la funzione di “Cambio Password). 

http://www.formazione.apprendistatoregionecampania.it/
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3. Compilazione delle istanze 

Dopo aver effettuato l’accesso, l’utente si troverà all’interno della seguente schermata: 

 

 

Da questa pagina sarà necessario selezionare la voce “Apprendistato Professionalizzante”. 

Una volta selezionato si atterrerà sulla seguente schermata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da questa sezione è possibile controllare la presenza dell’apprendista oggetto di istanza sulla piattaforma 

REGIONE CAMPANIA OSSERVATORIO SULL'APPRENDISTATO 

(http://www.apprendistatoregionecampania.it/). 

Prima di iniziare la compilazione la domanda controllare l’effettiva presenza dell/degli apprendista/i nella 

sezione apposita, per verificare che effettivamente esistano comunicazioni afferenti allo/agli stessi apprendisti 

e che le relative comunicazioni siano state concluse correttamente. Se l’apprendista non è presente nella 

piattaforma “comunicazioni", non sarà possibile effettuare la domanda 

Una volta effettuali i controlli, occorrerà cliccare su “Vai all’avviso” per incominciare la compilazione 

dell’istanza. 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.apprendistatoregionecampania.it/
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Nella prossima schermata sarà necessario selezionare Decreto Direttoriale n.14 del 14/04/2022 

 

Ed infine cliccare su “Avanti”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dalla prossima schermata si inseriscono i Dati impresa e Legale rappresentante: 
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I dati per il legale rappresentate sono: 

• Nome 

• Cognome 

• Comune di Nascita 

• Data di Nascita 

• Via 

• Cap 

• Comune di residenza 

• Cap 

• Via , Numewro Civico 

• CAP 

• Codice Fiscale 

• Telefono 

 

I dati per l’Impresa Sono rappresentate sono: 

• Denominazione (data automaticamente in base ai dati di registrazione) 

• Forma Giuridica 

• Codice Fiscale/P.IVA 

• Dimensione 

• Comune 

• Via, Numero civico 

• CAP 

• Fax 

• Matricola/Codice INPS 

• Codice Inail 

• Telefono 

• Cellulare 

• Email 

• PEC (data automaticamente in base ai dati di registrazione) 

 

ATTENZIONE: i dati contrassegnati da asterisco sono obbligatori. 

In questa fase il sistema verifica se l’azienda è censita sulla piattaforma REGIONE CAMPANIA 

OSSERVATORIO SULL'APPRENDISTATO (http://www.apprendistatoregionecampania.it/). In caso 

negativo il sistema restituirà un messaggio di errore e non sarà possibile proseguire con la generazione 

della domanda. 

 

Una volta inseriti tutti i dati cliccare su “Avanti” 

 

 

http://www.apprendistatoregionecampania.it/
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Dalla prossima schermata si inseriscono i Dati Agenzia Formativa: 

 

 

 

I dati da Inserire sono: 

Dati Agenzia formativa 

• Denominazione 

• Codice Fiscale/P.IVA 

• Nome Legale rappresentante 

• Cognome Legale rappresentante 

• Codice Fiscale Legale Rappresentante 

• Matricola/Codice INPS 

• Codice Inail 

• Codice Accreditamento 

• Telefono 

• Cellulare 

• Email 

• PEC 

Indirizzo Legale 

• Comune 

• Via, Numero Civico 

• CAP 

• Telefono  

• Fax 

Indirizzo di Svolgimento 

• Comune 
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• Via, Numero Civico 

• CAP 

• Telefono  

• Fax 

 

Una volta inseriti tutti i dati cliccare su “Avanti” 

 

Dalla prossima schermata si inseriscono i Dati Apprendisti: 

 

La prima azione da effettuare è selezionare il numero di apprendisti oggetto di domanda. 

Per selezionare il numero di apprendisti utilizzare la sezione “Numero di Apprendisti” 
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ATTENZIONE: Per OGNI apprendista vengono effettuati i seguenti controlli: 

Codice Fiscale apprendista: In questa fase il sistema verifica l’apprendista è censito sulla piattaforma 

REGIONE CAMPANIA OSSERVATORIO SULL'APPRENDISTATO. In caso negativo il sistema restituirà 

un messaggio di errore e non sarà possibile proseguire con la generazione della domanda. 

Data assunzione: In questa fase il sistema verifica che la data di assunzione sia nell’anno 2023, inoltre il 

sistema verifica che la data di assunzione sia coerente con quella comunicata sulla piattaforma REGIONE 

CAMPANIA OSSERVATORIO SULL'APPRENDISTATO. In caso negativo il sistema restituirà un 

messaggio di errore e non sarà possibile proseguire con la generazione della domanda. 

I dati da inserire per ogni apprendista sono: 

• Codice Fiscale 

• Nome 

• Cognome 

• Sesso 

• Data di nascita 

• Data assunzione 

• Luogo di nascita 

• Comune di residenza 

• Via, Numero Civico 

• Telefono 

• Cellulare 

• Email 

• Titolo di studio 

• Durata contratto in mesi 

• Numero ore di formazione on the job 

 

ATTENZIONE: Sarà possibile selezionare solo la Prina Annualità 

 

Una volta inseriti tutti i dati cliccare su “Avanti” 

 

Si atterrerà sulla pagina di riepilogo dati in cui sarà possibile visualizzare il resoconto delle informazioni 

precedentemente inserite. 

Da questa sezione sarà possibile generare la domanda. 
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4. Invio delle istanze 

Dopo aver salvato la pratica, si ritorna alla schermata di domande registrate, in cui è possibile aggiungere 

una nuova domanda oppure modificare quella appena creata (se non ancora conclusa). 

Nella colonna azioni sono presenti tre pulsanti:  

1) Il primo permette di accedere ai documenti generati e salvati in piattaforma  

2) Il secondo permette di accedere alla modifica dei dati inseriti  

3) Il terzo permette di effettuare le operazioni aggiuntive che portano al completamento della pratica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da questa pagina è necessario cliccare su “Vedi documenti Generati”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da questa sezione è possibile scaricare la domanda generata per firmarla. 

Per completare l’istanza occorre cliccare sul terzo pulsante: 
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L’utente si ritoverà nella seguente schermata 

 

Per completare il bando è necessario:  

1) Caricare documento di riconoscimento del rappresentante legale dell’impresa; 

2) Caricare l’allegato creato precedentemente, firmato digitalmente dal legale rappresentante 

dell’impresa; 

3) Confermare il bando. 

In questa sezione è presente anche un pannello “Altre Operazioni”, in cui, prima di confermare il bando, è 

possibile rimuovere i documenti di riconoscimento e la domanda firmata. 

Dopo aver completato tutte le operazioni, cliccare su “Conferma Bando” 
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Alla fine, Confermare: 

 

 

Per assicurarsi che la domanda sia stata confermata correttamente, controllare che sia chiuso il lucchetto a 

sinistra dell’id della domanda,: 

 

 

Inoltre, è possibile verificare la ricevuta cliccando il “primo pulsante” della colonna “Azioni”.  

 

 

 

La ricevuta apparirà tra i documenti caricati in piattaforma. Una volta aperto avrà la seguente formattazione: 
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RICEVUTA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


